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Sélection rapide dans Microsoft Word

Astuce proposée par: Mehdi Kachouri Ajouté le 03 Novembre 2008

Comment faire des sélections multiples dans un document

Voici quelques astuces pour faire rapidement les sélections les plus courantes dans Word :

Sélectionner un mot :   double clic sur le mot

Sélectionner une ligne : clic gauche dans la marge à hauteur de la ligne ou double clic sur la ligne ou touche Ctrl enfoncée +
clic gauche dans la ligne

Sélectionner un paragraphe : double clic dans la marge à hauteur du paragraphe ou triple clic sur le paragraphe

Sélectionner tout le texte : triple clic dans la marge ou touche Ctrl enfoncée + clic gauche dans la marge ou combinaison de
touches Ctrl + A

Sélectionner d'un endroit donné à un autre : un premier clic gauche au point de départ, enfoncer la touche Majuscule et
deuxième clic gauche au point d'arrivée
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